Mésto Mésto TousSkov
Dolni namésti 1 33033 Mésto Touskov

Tajemnice Méstského uradu Mésto Touskov
se sidlem Dolni namésti 1, 330 33 Mésto Touskov,
dle § 7 odst. 1 pism. b) a odst. 3 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich tzemnich
samospravnych celkil a 0 zmén¢ nekterych dalsich zakont,

~ _vyhlaSuje ]
VYBEROVE RIZENI

na obsazeni mista UFednika/arednice Méstského uradu Mésto Touskov
(uvazek 1,0):

- komplexni vykon matri¢ni agendy

- vidimace a legalizace

- komplexni vykon agendy evidence obyvatel

- komplexni vykon piestupkové agendy

- agenda kontaktniho mista veiejné spravy Czech POINT

- ¢innosti na useku pripravy organizacné-technického zajiSténi v§ech druhi voleb

Platové podminky: Dle NV ¢&. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetfejnych sluzbach a
spraveé, v platném znéni, a NV €. 264/2022, kterym se méni NV €. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisii, a NV
¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanctl, ve znéni pozdéjsich predpist,

Termin nastupu: od 1.2.2025, ptipadné dle dohody.
Pracovni pomér na dobu neur¢itou.
Misto vykonu prace: spravni obvod mésta Mésto Touskov

Pozadavky kladené na uchazece o uvedenou pozici:
Vzdélani:
- min. sttedoSkolské vzdélani s maturitni zkouSkou
- fidi¢sky prikaz skupiny B
- aktivni znalost prace s PC (Word, Excel, Internet)
- komunikacni schopnost, schopnost feSit konfliktni situace, vstficné vystupovani,
piesnost, spolehlivost, psychickd odolnost, samostatnost, iniciativa, pfedpoklady pro
tymovou praci, ochota a schopnost dalSiho studia, diskrétnost

Vyhodou uchaze¢i je:
- zvlastni odborna zpisobilost (na useku evidence obyvatel, pfestupkové agendy,
matriky - 1ze slozit i po nastupu)
- znalost pravnich ptedpist (zdkon o evidenci obyvatel, matri¢ni zdkon, zdkon o
ptestupcich, spravni fad)
- praxe ve vefejné sprave



DalSi pozadované predpoklady dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich izemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych dalSich zakonii:
1.) Statni obcan CR, popiipad¢ fyzicka osoba, kterd je cizim statnim obanem a ma v CR

trvaly pobyt.

2.) Vék min. 18 let, zpisobilost k pravnim ukontim, ovladani jednaciho jazyka a splnéni

dalsich ptedpokladl pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim predpisem

3.) Bezthonnost — za bezthonnou se pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba,

ktera byla pravomocné odsouzena
a) pro trestny ¢in spachany umysln¢, nebo
b) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetejné
spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla
odsouzena.

Prihlaska uchazec¢e musi obsahovat:

jméno, piijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni ptislusnost

misto trvalého pobytu, telefonni spojeni, e-mailova adresa

¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana

datum a podpis uchazece

Prilohy k prihlasce:

zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

telefonni kontakt

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star§$i 3 mésice, u cizich statnich ptislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

oveéfend kopie dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani, popt. ovéfenou kopii o
slozeni ZOZ

zadatel/zadatelka v ptihlaSce uvede svoji moznost nastupu do zaméstnani

Misto, zpiisob a lhuita podani piihlasky:

postou na adresu: Méstsky ufad Mésto Touskov, podatelna, Dolni namésti 1, 330 33
Mésto Touskov, nejpozdéji do 29.11.2024, s oznaenim obalky ,NEOTVIRAT —
VYBEROVE RiZENI - UREDNIK* nebo

odevzdat osobné na M¢éstsky urad Mésto Touskov, podatelna, Dolni namésti 1, 330 33
Mésto Touskov, s oznatenim obalky ,NEOTVIRAT — VYBEROVE RiZENI -
UREDNIK¥, nejpozdéji do 29.11.2024 do 12,00 hodin.

V Méste€ Touskove dne 13.11.2024.

Pozn.:

Bc. Vaclava Noskova
tajemnice MeU Mé&sto Touskov

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv v pribéhu vybérového fizeni toto bez

uvedeni duvodu zrusit.

Zvetejnéno: 13.11.2024
Sejmuto:



